Mulhouse Bassin sud 
Dispositif CASNAV dans le premier degré   

Procédure d’affectation d’un élève nouvellement arrivé en France

	La coordinatrice
	L’Inspecteur de circonscription
	La directrice/le directeur de l’école


	· accueille  la famille dans les locaux du Trait d’Union à Mulhouse

· mène un entretien avec la famille pour déterminer le parcours scolaire antérieur de l’enfant et renseigne le dossier d’accueil et de liaison 

· procède à une évaluation initiale de l’élève

· préconise une affectation de l’enfant dans sa classe d’âge (ou cas exceptionnel, avec un  an d’écart  avec âge de référence)  dans l’école de son secteur

· soumet la préconisation d’affectation à l’IEN de circonscription 

· communique le dossier d’accueil et de liaison au directeur de l’école d’affectation, à l’enseignant(e) d’UPE2A 
· met en relation l’enseignant(e) de l’UPE2A et le directeur de l’école d’affectation  

· informe le service du Pôle Education de la mairie (pour Mulhouse) de la classe et de l’école d’affectation.
	· valide la proposition d’affectation de la coordinatrice


	· met la famille en relation avec la coordinatrice CASNAV dès son arrivée

· réceptionne le dossier d’accueil et procède à l’inscription de l’élève dans sa classe de référence

Pour la ville de Mulhouse : les parents se présentent à l’école  munis du certificat d’affectation retiré au service Pôle éducation de la mairie.

· Rédige si besoin une convention entre son école et l’école d’accueil avec UPE2A 
Documents en annexe : 
· mémento

· convention et autorisation parentale



En début d’année scolaire,  pour les écoles hors de Mulhouse afin d’éviter un délai d’attente trop important, le directeur/la directrice de l’école peut éventuellement inscrire l’élève dans sa classe d’âge tout en informant les  parents de l’aspect « provisoire » de ce positionnement qui ne sera définitif qu’après le passage de la famille dans les locaux du Trait d’Union à Mulhouse.

Coordonnées de la coordinatrice :

Coordinatrice CASNAV Mulhouse Bassin sud : Anne-Catherine GOETZ  
Trait d'Union - 7 rue du Chanoine Winterer 68100 Mulhouse
 Tel: 03 89 45 63 13

Adresse mail : 
casnav.1d68sud@ac-strasbourg.fr

Attention, les familles sont reçues dans les locaux du Trait d’Union et non à l’IEN (Cité administrative). Merci de ne pas communiquer l’adresse de celle-ci.  

Pour le secteur de Saint Louis  :  les enseignantes des UPE2A basées à l’école  Galilée de Saint Louis  sont chargées du positionnement des élèves et des entretiens avec les parents. 
Contact :

celine.wirtz@ac-strasbourg.fr
sandrine.molinaro@ac-strasbourg.fr
Pour  information : 

Les élèves qui sont en âge d’être scolarisés à l’école maternelle sont affectés dans leur école de secteur sans passer par le CASNAV.
Les élèves qui sont  en âge d’intégrer un établissement du second degré  seront dirigés vers le CIO de leur secteur. 
Mémento

CASNAV (anciennement SCOLENA)
Centre Académique pour la Scolarisation des enfants Nouvellement Arrivés et des enfants issus de familles itinérantes et de Voyageurs
UPE2A (anciennement CLIN ou CLA)

Unité Pédagogique pour Elèves Arrivants Allophones

E2A

Elève Arrivant Allophone
NSA 
Elèves Non Scolarisés Antérieurement
CIO : Centre d’Information et d’Orientation
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                                                           CASNAV

Centre Académique pour la Scolarisation des élèves allophones Nouvellement Arrivés 

et des élèves issus de familles itinérantes et de Voyageurs

CONVENTION 

RELATIVE A LA PRISE EN CHARGE D’UN ELEVE NOUVEL-ARRIVANT

PAR UN AUTRE ETABLISSEMENT SCOLAIRE  QUE SON ETABLISSEMENT DE SECTEUR

DANS LE CADRE D’UN ACCOMPAGNEMENT SCOLAIRE 
Entre :

L’établissement d’enseignement scolaire de secteur,

représenté par……………………………………………………………………………………………………………..

en qualité de directeur d’école sous couvert de l’Inspecteur de l’Education Nationale de la circonscription de :……………………………………………………………………

D’une part, et

L’établissement d’enseignement d’accueil  

Représenté par…………………………………………………………………………………………………………….

en qualité de directeur d’école sous couvert de l’Inspecteur de  l’Education Nationale de la circonscription de :……………………………………………………………………

D’autre part,

Il a été convenu ce qui suit :

Article 1 : objet de la convention
Dans le cadre du dispositif CASNAV 

L’élève ………………………………………………….. domicilié à :……….………………………………………..

né(e) le………………………………à……………………………………. Pays :………………………………….…..

régulièrement inscrit dans l’établissement scolaire………………………………………………………………

dont il relève administrativement,

est amené à fréquenter, dans les conditions décrites ci-après,

L’établissement scolaire…………………………………………………………………… ,où il lui sera dispensé un enseignement de Français Langue Etrangère.

Article 2 : modalités d’accueil
(Cet enseignement sera dispensé les

………………………………………………… de……………heure à…………..heure.

………………………………………………… de……………heure à…………..heure.

………………………………………………… de……………heure à…………..heure.

(Par (Nom/ Prénom et fonction)…………………………………………………….. ………………………………

(La prise en charge de l’élève débutera : 

le……………………………………………….à…………………heure

Article 3 : Déplacements

Elèves inscrits dans un établissement scolaire du premier degré :

L’élève ci-dessus désigné, conformément à la législation en vigueur, devra être pris en charge par ses responsables légaux pour se rendre dans l’établissement d’accueil et pour en revenir lors des déplacements qui ont lieu avant le début ou en fin du temps scolaire.

Tous les autres déplacements en temps scolaire se feront avec l’accord et sous la responsabilité   des responsables légaux, ou en cas d’impossibilité seront encadrés par un adulte de l’établissement.

Article 4 : demi-pension  (à mentionner dans le cas ou l’élève est demi-pensionnaire)

Durant le temps de la prise en charge telle que définie ci-dessus, l’élève prendra ses repas à à…………………………………………………….…………………………….……. ,établissement d’accueil.

L’école d’origine prendra en charge les repas sur présentation d’une facture de l’école d’accueil.

Article 5 : Durée de la convention 

La présente convention est valable durant toute la durée de prise en charge de l’élève dans le dispositif CASNAV  telle qu’elle est définie dans le Dossier de liaison  annexé. 

Elle s’achèvera au plus tard le 30 juin 20…….

Fait en ……….exemplaires le………..…./……………../………….…...(1)

      Le Directeur d’école de secteur(2)                        Le  Directeur d’école d’accueil UPE2A 

(1) Un exemplaire de la présente convention est à adresser à l’Inspecteur de l’Education Nationale de la circonscription.

(2) Un exemplaire de la présente convention est à conserver dans l’établissement, annexée au projet de parcours personnalisé de scolarisation  de l’élève.


AVENANT A  LA CONVENTION

RELATIVE A LA PRISE EN CHARGE D’UN ELEVE NOUVEL ARRIVANT

PAR UN AUTRE ETABLISSEMENT SCOLAIRE  QUE SON ETABLISSEMENT DE SECTEUR

DANS LE CADRE D’UN ACCOMPAGNEMENT SCOLAIRE

L’article 2 de la convention est modifié comme suit : 

modalités d’accueil

(Cet enseignement sera dispensé les

………………………………………………… de……………heure à…………..heure.

………………………………………………… de……………heure à…………..heure.

………………………………………………… de……………heure à…………..heure.

(Par (Nom/ Prénom et fonction)…………………………………………………….. ………………………………

(Cette nouvelle prise en charge de l’élève débutera : 

le……………………………………………….à…………………heure

Fait en ……….exemplaires le………..…./……………../………….…...(1)

     Le Directeur d’école de secteur                   Le  Directeur d’école d’accueil UPE2A                 

                               

                                                 CASNAV

Centre Académique pour la Scolarisation des élèves allophones Nouvellement Arrivés 

et des élèves issus de familles itinérantes et de Voyageurs
Autorisation parentale

Concernant la prise en charge d’un élève 

dans un autre établissement scolaire que son établissement de secteur

(Annexe à la convention)

Elèves des écoles 

Je soussigné(e)……………………………………, représentant légal de l’élève ……………………………….

inscrit régulièrement à l’école ………………………………………..…… (préciser l’établissement et la commune)

demande à ce que celui-ci bénéficie de la prise en charge CASNAV dans l’école :

……………………………………………………………………………….…… (préciser l’établissement et la commune)

les …………………………………………………………………………… de……………heure à…………..heure.

les …………………………………………………………………………… de……………heure à…………..heure.

les …………………………………………………………………………… de……………heure à…………..heure.

(préciser les jours et les horaires)

Je m’engage à accompagner et venir chercher mon enfant à l’école indiquée durant toute la durée de cette prise en charge.

Fait le……………………… à……………………………………..

Signature

CASNAV Mulhouse Bassin Sud


